فرمت 1– مورد استفاده برای کارشناس ارتباط با صنعت
جناب آقای /سرکار خانم ......
مدیر محترم گروه..............
با سلام 
احتراما، نظر به درخواست واصله به واحد ارتباط با صنعت مبنی بر شروع دوره فرصت و انطباق مدارک واصله با آیین نامه فرصت مطالعاتی وزارت علوم (شماره  سند عتف–ش-3201  مورخه17/6/97 ) و نیز انطباق با شیوه نامه داخلی فرصت مطالعاتی (مصوب هیئت رئیسه تیرماه) دانشگاه نیشابوربا مشخصات زیر:
عضو محترم هیئت علمی که جهت فرصت اعزام میشوند، جناب آقای /سرکار خانم ......
زمان پیشنهادی شروع و خاتمه دوره فرصت:  شروع .............خاتمه .......
مستدعی است در صورت عدم تداخل انجام فرصت همکار محترم با وظایف آموزشی و پژوهشی محوله، موافقت گروه را با اعزام ایشان به فرصت مطالعاتی صنعت و جامعه اعلام فرمایید. (لطفا موافقت در صورتجلسه گروه و دانشکده آورده شود.)
با تشکر
مدیر ارتباط با صنعت و جامعه 
رونوشت 1. رییس محترم دانشکده، جهت اطلاع و انتظار برای وصول صورتجلسه گروه و ارسال صورتجلسه گروه و دانشکده به واحد ارتباط با صنعت
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فرمت 2- مورد استفاده برای مدیر محترم گروه و رئیس محترم دانشکده (متن پیشنهادی برای درج در صورتجلسه گروه وصورتجلسه دانشکده)
بند..... صورتجلسه گروه / دانشکده 
"عطف به نامه (واصله از واحد ارتباط با صنعت) شماره  ....................و مورخه ...................مبنی بر بررسی اختلال یا عدم اختلال فرصت مطالعاتی صنعت و جامعه عضو هیئت علمی در فرایند اموزش گروه، اعلام میدارد که فرصت مطالعاتی ایشان با مشخصات زیر⃝ مورد تایید قرار/ ⃝عدم تایید به دلیل .............. گرفت. 
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فرمت 3- مورد استفاده برای عضو محترم هیئت علمی در شروع هماهنگی ها با سازمان برون دانشگاهی
نامه سازمان برون دانشگاهی به دانشگاه مبنی بر موافقت با همکاری عضو هیئت علمی در آن سازمان

جناب آقای دکتر /سرکار خانم ....
معاونت محترم آموزشی و پژوهشی
با سلام 
احتراما، این سازمان با انجام دوره فرصت مطالعاتی جناب آقای دکتر /سرکار خانم ....در این سازمان در بازه زمانی ........تا ...... موافقت مینماید.
با تشکر
مدیرعامل/ مدیر سازمان
&&&&&&&&&&&&&&&&&&&&&&&&&&&&&&&&&&&&&&&&&&&&&&&&&&&&&&&&&&
فرمت 4-  فرمت ابلاغ شروع فرصت - مورد استفاده برای کارشناس ارتباط با صنعت 
جناب آقای دکتر /سرکار خانم ....
عضو محترم هیئت علمی گروه .....
با سلام و احترام
به استحضار می رساند با توجه به بررسی و تصویب درخواست فرصت مطالعاتی ارتباط با صنعت و جامعه جنابعالی/سرکار علیه تحت عنوان "....................................."در کمیسیون ارتباط با صنعت و شورای پژوهشی دانشگاه، بدینوسیله ابلاغ رسمی شروع به کار این دوره از "....... ماه سال ........" به مدت ....... ماه، به صورت ........... وقت و با برونداد مشخص شده در فرم پیشنهاد طرح فرصت مطالعاتی درصنعت وجامعه، اعلام می گردد.
شایسته است گزارش (میان دوره و پایان دوره) پیشرفت کار خود را به دفتر ارتباط با صنعت دانشگاه ارائه فرمایید.
                                                                                                             با تشکر
معاون پژوهشی و آموزشی دانشگاه
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فرمت4.3-  فرمت درخواست خاتمه فرصت - مورد استفاده برای عضو محترم هیئت علمی خطاب به مدیر ارتباط با صنعت 
جناب آقای دکتر مهران دادگر
سرپرست محترم گروه کارآفرینی و ارتباط با صنعت
با سلام
احتراما، نظر به اینکه اینجانب ........................عضو هیأت علمی گروه ................ دورة فرصت مطالعاتی صنعت و جامعه با عنوان «...................................................» را با برونداد "..................................." را به اتمام رسانده ام، استدعا دارم جهت اختتام طرح مساعدت لازم مبذول فرمایید. 
تمام مستندات مرتبط به فرصت (از ابتدا تا کنون-فرم های شماره 1و 2، گزارش های میان دوره و پایان دوره، مستندات کامل مربوط به برونداد فرصت) پیوست تقدیم حضور شده است. 
                                                                                                             با تشکر
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فرمت4.5-  فرمت ابلاغ خاتمه فرصت - مورد استفاده برای کارشناس ارتباط با صنعت 

سرکار خانم دکتر مژگان افخمی گلی
معاونت محترم آموزشی و پژوهشی
با سلام واحترام
پیرو نامه شماره 13533 مورخ   1401/06/27 سرکار خانم ...........مبنی بر اتمام دوره فرصت مطالعاتی، به پیوست مدارک ایشان شامل (فرم شماره 2 و3- صورت جلسه گروه مبنی بر موافقت-صورت جلسه شورای پژوهشی مبنی بر موافقت -ابلاغ فرصت مطالعاتی-قرارداد فرصت مطالعاتی وفیش واریزی) جهت استحضار و صدوردستورات لازم جهت طرح در شورای پژوهشی تقدیم میگردد.                                                                                                                                                                                                                                             با تشکر
                                                                             مدیر واحد ارتباط با صنعت
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فرمت 5 - فرمت اختتام اعلام شده از وزرات عتف –مورد استفاده برای کارشناس ارتباط با صنعت
جناب آقای دکتر محمدحسین رحمانی دوست
سرپرست محترم دانشگاه نیشابور
با سلام و احترام
با عنایت به حکم شماره ............... مورخ................. سرکارخانم .........................عضو محترم هیات علمی دانشکده ...................... این دانشگاه جهت گذراندن فرصت مطالعاتی از تاریخ ................. تا ...................بمدت ........ماه (به استناد شیوه نامه فرصت مطالعاتی اعضای هیات علمی دانشگاه ها و موسسات پژوهشی در جامعه و صنعت به شماره 3201 مورخ 1397/06/17) و با توجه به ارسال گزارش ها و اقدامات انجام شده در خصوص اجرای طرح"........................"، پایان فرصت مطالعاتی مشارالیه در جلسه شورای پژوهشی دانشگاه به شماره..................... مورد موافقت قرار گرفت.
مراتب جهت استحضار تقدیم می گردد.
                                                                                                      باتشکر
                                                                                      معاون آموزشی و پژوهشی دانشگاه
رونوشت: دبیر محترم هیات اجرایی جذب دانشگاه جهت استحضار و درج در پرونده تبدیل وضعیت نامبرده
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